Pracovné listy - MS Windows 9X

1. PRACOVNE PROSTREDIE

Tak ako pisaci stdl je vaSe pracovné prostredie s knihami, zoSitmi a inymi pomdckami, tak aj pri praci
s politalom sa po jeho zapnuti nastavi isté prostredie, v ktorom budete pracovall.

Aj takto mdze vyzerat vasa pracovna plocha :
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Praca s mySou

* stisk l'avého tlacidla ( klik) — vyber objektov
* dvojstisk lavého tlacidla (dvojklik) — spustenie programu, resp. otvorenie zlolky, dokumentu
* stisk pravého tlacidla — vyvolanie tzv. kontextového menu, ktoré sa meni v zavislosti od objektu

* vlecenie objektu mySou - stlal (lavé tlalidlo) — lahaj — pusl, vyuliva sa na premiestnenie objektov,
zmenu velkosti, kreslenie, kopirovanie...
Praca s oknami
 V otvorenom okne na titulnej liste (modrej farby) sa v pravom rohu nachadzaju ikony pre minimalizaciu
okna (zhodenie na listu), maximalizaciu okna na najvaisiu velkosl a pre zatvorenie okna .

* Zmenu velkosti okna vykoname vlelenim hranice okna ( ukazovatel mysi sa zmeni na obojstrannu
Sipku), resp. vlelenim za rohy okna.

* Po max. zvaiSeni okna sa ikona pre maximalizaciu zmeni na ikonu pre obnovu povodnej velkosti
* Okno premiestnime vlelenim za lubovoiné miesto titulnej listy.

ULOHA : Nacvilte si pracu s mySou a oknami, otvorte si viac okien, melte ich velkosl, presuvajte, zatvarajte,
minimalizujte... Prezrite si obsah zlolky Tento pocita¢ a menu Start.
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2. DOKUMENT, PROGRAM, ZLOZKA

V programoch beliacich pod OS Windows 9X mdlete vytvaral texty, obrazky, zvukové zaznamy,
konstrukiné vykresy, grafy,... . VSetky tieto produkty budeme volal dokumentmi. Dokumenty su prezentované
svojimi ikonami, lile obrazkami, ktoré napovedaju o type dokumentu.

Vytvorme dva jednoduché dokumenty : text a obrazok:

* Prikazom START / PROGRAMY / PRISLUSENSTVO / POZNAMKOVY BLOK spustime program pre pisanie

roznych textov, dopisov,... NapiSeme nejaky kratky text a prikazom SUBOR / ULOZIT ho ulolime do

pamate politala pod nejakym menom, napr. pokus. ( Po ukonleni programu Poznamkovy blok si
vSimnite ikonu textového dokumentu na pracovnej ploche. )

* Prikazom START / PROGRAMY / PRISLUSENSTVO / MALOVANIE spustime program pre kreslenie

jednoduchych obrazkov. Nakreslime nejaky obrazok a prikazom SUBOR / ULOZIT ho ulolime do pamate

@8 politala pod nejakym menom, napr. obraz. ( Po ukonieni programu Malovanie si vSimnite ikonu
EEEE bitmapového obrazka na pracovnej ploche.)

Ak vykoname dvojklik mySi na hociktorom z tychto dokumentov, dokument sa otvori, lile spusti sa
program, v ktorom bol dokument vytvoreny. Toto prepojenie sa nazyva asocidcia dokumentu s programom.

Kellle polet podobnych dokumentov postupne narastd, straca sa prehiad o ich uloleni v politali. Tuto
funkciu pini zloZka, lile krabilka, Suflik s lalSimi molnymi zlolkami (prielinkami). Zlolka obsahuje pribuzné
dokumenty, programy.

Vytvorenie novej zlozky, zastupcu

* Vyulijeme pravé tlalidlo mysi a klikneme nim na lubovolnom volnom mieste pracovnej plochy. Objavi sa
kontextové menu. Novy objekt ponuka vytvorenie zlozky, alebo zastupcu programu. Pri vytvoreni
zastupcu musime prechadzat’ zlolkami, kym nenajdeme spustitelny subor programu, ktorému
vytvarame zastupcu. (ikona spustitelného suboru: )

Premenovanie objektov

* Klikneme do textového pola zlotky, alebo dokumentu (inverzne sa zafarbi) a prepiSeme stary nazov na
novy.

Odstranenie objektov

* V3etko nepotrebné (aj pIné zlolky) odvlelieme do kosa. Kedykolvek méleme z neho vyberal spal, pokial
koS nevysypeme.

Okno zlozky
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obraz pokus —1—» plocha pre zobrazenie ikbn zloZiek
a dokumentov v danej zloZke
stavovy riadok (pocet a velkost
Objekti: 3 1,37MB —— —> objektov)

ULOHA : Vytvorte nové zlotky : zlotku s nazvom ,PRVA* na pracovnej ploche a zlokku ,DRUHA® na disku
C:. V obidvoch zlolkach vytvorte zastupcov nejakych programov ( napr. hier ). Zlolky odstraite.
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3. PRACA SO SUBORMI

Subor je usporiadana skupina binarnych [i textovych dat, umiestnenych na paméliovom médiu. Kaldy
dokument je subor, kaldy program je uloleny v jednom, alebo viacerych suboroch, aj zlolka je subor nesuci
informacie o svojom obsahu. Subory maju svoje meno, velkosl v bytoch, datum a (as vzniku, alebo zmeny, su
istého typu...

Nutnou zruinoslou ulivatela je ich hiadanie, oznalenie, presuvanie, kopirovanie, mazanie...

Kopirovanie ( Ctri+C )

* vleéieme objekty mySou z okna do okna, (pri kopirovani v ramci toho istého disku musime sulasne drial
klaves ctrl)

* alebo klavesovou skratkou Ctri+C nakopirujeme objekty do schranky, do cielovej zlolky ich zo schranky
vlolime pomocou Ctri+V ,

* alebo vyvolame kontextové menu objektu (pravym tlalidlom) a vyberieme Kopirovat', v cielovej zlolke
vyvolame kontextové menu a vyberieme VloZit,

* alebo predosly postup vykoname pomocou hlavného menu okien, kde ponuka Upravy obsahuje oba
prikazy
Mazanie (Ctri+X)

* oznalime objekty mySou a stlalime klaves Del, alebo Ctri+X, alebo uplatnime kontextové, li hlavné menu
s prikazom Vystrihnut

* oznalené objekty mdleme jednoducho odvliecl do kosa
Premiestnovanie

* premiestnenie oznalenych objektov je podobné kopirovaniu s tym rozdielom , le zo zdrojovej zlolky ich
musime Vystrihnut a VioZit do cielovej zlolky, t.j. poulijeme kombinaciu klaves Ctri+X a Ctri+v

Oznacenie viacerych objektov (pre kopirovanie, mazanie, premiestiovanie)

* suvislt radu objektov oznalime mySou v kombinacii s klavesom Shift, nesuvisli radu v kombin&cii
s klavesom Ctrl

Zobrazovanie a usporiadanie objektov

* zhlavného resp. kontextového menu prikazom Zoradit ikony usporiadame subory a zlolky podia istého
kritéria, prikazom Zobrazit volime spdsob zobrazovania ikén, resp. detailov o stuboroch
* rychly pristup k prikazom dava panel nastrojov, ktory zapneme prikazom ZOBRAZIT / PANEL NASTROJOV

e ===
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Hladanie suborov a zloziek

* Ak chceme vyhiadall subor [i zlolku, musime poznal aspol las] ich ndzvu, prilom zvySok ndzvu méleme
nahradil znakom ,*“. Hladanie sa nachadza v menu Start.

ULOHA : Do zlotky ,PRVA* na pracovnej ploche nakopiruite viaceré stbory z roznych zloliek. Niektoré z nich
presulte do zlokky ,DRUHA® na disku C:. VyskuSajte si mazanie nakopirovanych suborov.
Viyhiadajte subory, ktorych nazov zalina pismenom ,S“ a skopirujte ich do zloky ,PRVA®
Novovytvorené zlolky zmalte.
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4. MENU START

Menu Start je vychodzim bodom pri praci s OS Windows9X a jeho programami. Ma 7 stalych pololiek,

lalSie mole dodefinoval ulivatel.

PROGRAMY

Obsahuje dodavané spustiteiné programy ako aj programy nainstalované ulivatelom. Medzi najpoulivanejSie

z dodavanych programov patri Prieskumnik a Prislusenstvo.
Prieskumnik

BY Prozkouméva se - Dokume™1

Soubor [lpravy Zobrazit Méastroje

I 3 Dokume™1 j

* Velké mnolstvo suborov rézneho typu je nutné udriiavall v istej Struktdre. Prieskumnik  [vezchy sesk

umolluje zobrazil hierarchicku Strukturu zloliek a suborov. Jeho okno je rozdelené na 2
lasti: v lavej je tzv. strom zloziek a suborov, v pravej sa zobrazuje obsah vybratej zlozky.

* Pre pracu s prieskumnikom platia pravidla z 3. lekcie . Novym prvkom su znatky(=) [+]
ktoré znamenaju rozbalenu, resp. zabalenu zlolku.

* V3imnite si, le vSetko je ,na ploche®. Plocha je korelom stromu zloliek a suborov.
PrisluSenstvo

* Prislusenstvo tvoria jednoduché programy: na kreslenie — Malovanie, na pisanie
textov- Poznamkovy blok a WordPad, na vypolty - Standardna resp. vedecka
Kalkulacka, Mapa znakov pre violenie ubovoiného znaku do schranky, ako aj
zobrazenie obsahu samotnej schranky tzv. Prehliadaé schranky, a iné

obr.: Lavé okno prieskumnika
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* Pre rychly pristup k naposledy vytvorenym resp. zmenenym dokumentom sluli pololka Dokumenty

v menu Start. Vyberom dokumentu zo zoznamu sa zarovell spusti asociovany program.

VYPNUT

* Pre bezchybny chod OS Windows je nutné ukonloval ho préve touto cestou. Medzi molnosiami volby
Viypnul je aj reStartovanie OS (resp. DOS-ovské restartovanie), pripadne prihlasenie sa pod inym menom

pri praci v sieti.

NASTAVENIE MENU START

Menu Svta[t méle obsahoval lal3ie pololky definované ulivatelom. Kelle tlalidlo Start leli na hlavnom paneli,
pololky v Start menu méleme menil ( Pridal, Odobrall, Upresnil) prikazom START / NASTAVENIE / HLAVNY PANEL
/ PROGRAMY V PONUKE START, alebo pomocou kontextového menu (vyvolame ho na hlavnom paneli pravym

tlalidlom mysi) vyberom VLASTNOSTI// PROGRAMY V PONUKE START .

ULOHA : Otvorte prieskumnika, v3etky ikony vykonajte prostrednictvom neho. Vytvorte zlolku ,TRETIA® na
pracovnej ploche a zlotku ,STVRTA* na disku C:. Nakopirujte viaceré subory z réznych zloliek.
Niektoré znich presuite do zloky ,STVRTA* . Vyski3ajte si oznalovanie a mazanie
nakopirovanych siborov. Novovytvorené zlolky zmalte. Do ponuky START / PROGRAMY pridajte

spustitelny program.
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5. NASTAVENIE PRACOVNEJ PLOCHY

Tak ako si usporiadame predmety na pisacom stole podia vlastnych potrieb, tak aj pracovné
prostredie na politali nastavime podia svojich predstav.

Nastavenie obrazovky

Nastavenie vlastnosti pracovnej plochy modleme najjednoduch$ie vykonal prostrednictvom kontextového
menu, ktoré vyvolame kliknutim pravého tlalidla mysi na lubovolné miesto pozadia pracovnej plochy. Okrem
ul znamych ponuk zoradenia a zotriedenia ikbn na pracovnej ploche sa v menu nachadza volba Vlastnosti,
ktora obsahuje 4 karty :

* pozadie - volba vzorky a tapety pozadia ( jednotlivé typy znazoriuje ukaika)

* spori¢ obrazovky - volba programu, ktory sa spusti po nastavenom lase nelinnosti politala (zabraluje
prepaleniu zobrazovacich bodov monitora), monitor sa méle po uplynuti istého lasu prepnul do Usporného
relimu, resp. mole sa vypnul

* vzhlad - vyber predvolenej schémy s ukaikou, resp. vlastna volba vzhladu (farebnosl, typy a velkosti
pisma) vSetkych poloZiek (okien, okrajov pozadia,...) pracovnej plochy

* nastavenie — volba farebnej palety (polet farebnych odtielov) a rozliSovacej schopnosti monitora (polet
zobrazovacich bodov — pixelov - v horizontalnom a vertikalnom smere)

K uvedenym vlastnostiam sa dostaneme aj prikazom START / NASTAVENIE / OVLADACIE PANELY / Obrazovka
resp. TENTO POCITAC / OVLADACIE PANELY / Obrazovka .

Nastavenie hlavného panela

Nastavenie vlastnosti hlavného panela méleme najjednoduchsie vykonal prostrednictvom kontextového
menu, ktoré vyvolame kliknutim pravého tlalidla mySi na lubovoiné miesto panela. Okrem usporiadania
otvorenych okien nas zaujimaju vlastnosti, ktoré pozostavaju z dvoch kariet:

* moznosti hlavného panela — zaSkrtnutie volby spdsobi zmenu v ukédlke na karte, preto jednotlivé
molnosti nie je nutné vysvetioval

* programy v ponuke Start — tuto kartu ul pozname
K uvedenym vlastnostiam sa dostaneme aj prikazom START / NASTAVENIE / HLAVNY PANEL .

Nastavenie inych objektov

VSetky [alSie nastavitelné objekty su v ovladacich paneloch. Moleme si prispdsobil citlivosl mysi,
upravil datum a ¢as, nainStaloval tlaciaren, nainstaloval nové pisma, ....

ULOHA : Vyskusajte si vSetky spomenuté moinosti nastavenia pracovného priestoru. Nakreslite si pekny
obrézok v programe Malovanie , uloite ho do pamate a nastavte ho do pozadia pracovnej plochy.
Nakoniec nastavte vlastnosti pracovnej plochy do pévodného stavu.
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