0S Windows - Ovladanie
Praca s mysSou

. stisk lavého tlacidla = LC — vyber objektov

. dvojstisk lavého tlacidla = 2xLC — spustenie programu, resp. otvorenie zlozky, dokumentu

. stisk pravého tlacidla = RC — vyvolanie tzv. kontextového menu

. vleéenie objektu mySou = D&D —stlaé LC — tahaj — pust, vyuZiva sa na premiestnenie objektov, zmenu

velkosti, kreslenie, kopirovanie...
Windows = okna = kazdy program bezi v samostatnom okne na pracovnej ploche PP.

Pracovna plocha PP

Sa sklada z:

1) Hlavny panel HP. D4 sa nastavit, aby sa skryval. Tvoria ho:
a) Tlacidlo Start: po LC (alebo Alt S, alebo Win) sa zobrazia:
- Najcastejsie spustené programy
- Vsetky programy
- Tento pocitac
- Dokumenty
- Hladat
- Ovladaci panel
- Prikazovy riadok
- Posledné otvorené dokumenty
- Vypnutie PC

Ak chceme toto zobrazovanie zmenit, RC na Start > Vlastnosti - Ponuka Start = Prispdsobit.

b) Panel rychleho spustenia: tu su ikony programov, ktoré spustime 1xLC. Nemusi byt zapnuty — RC na
panel Uloh = Panely s nastrojmi —> Panel rychleho spustenia. Program do neho priddme s D&D
z plochy.

c) Panel tloh — tu su spustené programy, prepinanie s LC alebo AltTab.

d) Informacny panel —vpravo — je tu klavesnica, hodiny, ikony USB a niektordch programov. Zmena
kladvesnice —s LC = vyver. Zmena Casu a datumu 2xLC.

2) Plocha s ikonami zastupcov programov. Program otvorime s 2xLC. Uprava plochy sa robi:

Na ploche RC - Vlastnosti = a nastavime obrazok pozadia, tému, Setri¢ obrazovky a jej napajanie,

rozli$enie, velkost ikon a ich rozostup, farby atd. Zastupcov programov na PP vytvorime tak, Ze cez Start si

vyberieme program, ale nie s LC, ale cez RC - odoslat na plochu.

Praca s oknami
® V okne sa v hornom pravom rohu nachadzaja ikony pre minimalizaciu/ maximalizaciu/obnovenie/

zatvorenie okna. !IE] m
® Zmenu velkosti okna vykoname vle¢enim za rohy okna. I

® QOkno premiestnime vle¢enim za lubovolné miesto titulne;j listy.

Vytvorenie novej zlozky, zastupcu




RC na PP - Novy objekt - zlozky, alebo zastupcu programu. Pri vytvoreni zastupcu prechdadzame zlozkami,
kym nendjdeme programu.

Premenovanie objektov

LC na meno — alebo F2 - a prepiSeme stary ndzov na novy.

Odstranenie objektov

Oznacené odvlecieme do kosSa alebo s Del. Trvalo odstranime s Shift Del.

Kopirovanie ( CtriC)

. D&D z okna do okna, pri kopirovani v ramci toho istého disku s Ctrl
. Ctrl C nakopirujeme objekty do schranky, a potom vloZzime pomocou Ctrl V,
. s RC - Kopirovat , v cielovej zlozke RC - VloZit

Presun (Ctrl X)

Je kopirovanie, len subor nezostane na pévodnom mieste, vystrihnuty subor vloZzime s Ctrl V.

Oznacenie viacerych objektov

Sa robi s LC tak, Ze suvisld radu objektov oznadime s Shift, nesuvisla s Ctrl.
Hladanie = F3

Ovladaci panel

Sluzi na nastavenie Windows, ako aj spravu HW.

Kontextové menu

Zjavi sa po RC alebo klavese napravo od pravého Alt. MdZe byt v kazdom programe iné. Poskytuje moZnosti
pace v programe alebo s objektom ako Odoslat (na plochu, Bluetooth, mail...), vystrihnit, kopirovat, vloZit,
a zistit Vlastnosti objektu — velkost, opravnenie, rozmery atd. Povybrati ¢innosti sa otvori dialégové okno.

Spravca uloh Windows

Sluzi na sledovanie a vypinanie spustenych programov a sluzieb alebo aj pocitaca. Spustime ho s: Ctrl Shift Esc,
alebo Ctrl Alt Del — tu mdZme PC aj zamknut, odhlasit sa alebo vypnut PC.



