MS Powerpoint

Sluzi na vytvaranie prezentacii. Umoziuje v prezentacii zobrazit’ obrazky, text, video, zvuk plus ich
1. samostatne — bez ¢loveka — prezentacia bezi sama, s —alebo bez zvuku
2. interaktivne — s komentarom a inou ¢innost'ou prezentatora.

Pracovné prostredie

Hore
je klasické menu pouzité vo vsetkych programoch Microsoft.

Pod menu
je v jednom alebo dvoch riadkoch PN Panel nastrojov, kde su ikony naj¢astejSie pouzivanych
prikazov z menu. D4 sa upravit’ tak ako vo Word-e a Excel-i : vpravo v PN kde nie je ikona RC —>
Vlastni ... Tento panel nastrojov pokracuje aj tiplne naspodku, kde st najcastejSie pozité ikony pre
V Tavej Casti plochy je Panel zobrazenia kde sa da prepnat’ medzi:
- zobrazenim snimky, kde vidime nahl'ady jednotlivych snimkov, a d4 sa prepnut’ na

- osnovu, kde st zobrazené len jednotlivé texty zo vSetkych snimok.
Dole v tomto paneli sa d4 prepinat’ medzi normalnym zobrazenim, radenim snimkov a da sa spustit’

V strede

casti mozme vkladat’ do naSej prace poznamky.

V pravo
je Panel podokna ostatnych tloh, kde kliknutim na $ipku si mézeme vyberat’ jednotlivé ulohy na

ktorych chceme pracovat’. Tento dolezity panel nam ul'ahcuje pracu a automatizaciu celej tvorby

Vytvorenie novej prezentacie

Po spusteni programu LC v pravom paneli na Vytvorit novou prezentaci, do ktorej mézeme vkladat’
kliknutim nadpis, pod nadpis, rozne texty a iné. Ak chceme pridat’ okrem snimky 1 (ktor4 je v novej
prezentacii vzdy) d’al§iu snimku - v Paneli zobrazenia (vI'avo) RC -> Novy snimek..., a takto

Ak chceme v snimke zmenit’ rozloZenie jednotlivych ¢asti:
- LC v Paneli ostatnych uloh v pravo a vyberieme Rozlozeni snimku. Program nam
= 12 stipce
= stipce a obrazky
= stipce a grafy
= stipce a diagramy
= Cisto obrazky alebo diagramy a videa.
Ak sme si niektoré rozlozenie vybrali — 2x LC. Takto vlozime rozloZenie na jeden, prave
rozpracovany, snimok. Ak chceme rozloZenie zvolit’ pre viac oznacenych snimkov
Program nas pri préaci naviguje, ked’ priamo piSe, co mame klepnutim urobit’ (m6Zeme vlozit’
nadpis, klepnutim na ikonu mézeme vlozit' tabul'ku, graf, zvuk, video, ktoré¢ st ulozené na hard-
Sablony



Program ma pripravené vlastné navrhy — Sablony, ktoré dobre vyzeraju a ktoré su pripravené pre
priame pouzitie pre nés. Pre ich zobrazenie LC na Sipku -> v Paneli podokna uiloch a vyberieme
navrh snimku, pod ktorym sa zobrazia pouzitelné Sablony. Pri ich vybere postupujeme rovnako ako

Farebné schémy
Program ma prednastavené aj rozne farebné schémy, ktoré v nasich prezentaciach mézeme pouzit,

a tak si zjednodusit’ pracu. Pre ich zobrazenie, LC v pravo v podokne Panela iiloh vyberieme navrh
snimku — Barevna schémata, kde sa ndm zobrazia jednotlivé farebné schémy. Pre pouzitie pre jeden

Vsetky tieto tri moznosti je mozné urobit’ aj v hlavnom okne pomocou RC ->
1. Navrh snimku
2. RozlozZeni snimku
3. Pozadi — umoziuje zmenit’ pozadie pre vybrati snimku alebo pre vSetky snimky, kde
si mézme vybrat’ farbu a vzhlad vyplne s réznymi textirami a prechodmi alebo mézeme
Cez RC si moZeme zobrazit’ pravitko a zaroven ho aj zrusit’.

Prechody medzi snimkami

Ak chceme nastavit efekt, s akym snimok pride a odide, LC na Panel podokna uloh - prechod snimku,
vyberieme typ prechodu, rychlost a HLAVNE ¢i prechod za¢ne automaticky po nastavenom case, alebo po

Efekty pisma, obrazkov

sa daju priradit ku kazdému objektu v prezentacii tak Ze ho oznacime a v Paneli podokna uloh vyberieme

Odkaz na webové stranky

Ak chceme vloZit odkaz na web alebo stranku - menu VloZit - Hypertextovy odkaz (alebo CtrlK)
Ak chceme nejakému textu alebo obrazku priradit skok na web, oznaéme objekt, RC - Hypertextovy odkaz.



