Tabulky
Su zakladnym prvkom Access, do nich sa zapisuju jednotlivé idaje databaz
Najprv treba tabulku vytvorit:

v" 2x LC na Tvorba tabulky v ndvrhovom zobrazeni alebo LC na ikonu névrh

Zadavame nazvy jednotlivych poli tabulky a ich typ

Automatické Cislo je také, ktoré sa vytvara samé pri zadani tudajov do tabulky t.j. 1,2,3,..
Pocet znakov pola je u textu 50, da sa zmenit
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Ak chceme, aby tabulka sama ponukala najc¢astejSiu hodnotu (napr.Trnava), napiSeme ju do
Vychozi hodnota.

\

Ak chceme, aby pri zadavani bol udaj obmedzeny, zaddme obmedzenie do Overovacé

pravidlo (napr. Datum od 1.11.1990 do 31.12.1990).

v" 1 pole tabulky musi mat Primarny klG¢, ktory ju jednoznaéne uréuje. Vytvorime ho RC na &isle
riadku pola -> primarni kli¢. ZruSenie je rovnaké.

v" Na konci prace tabulku uloZime: LC na x v pravom hornom rohu a zaddme meno tabulky.

v" Kedykolvek sa vratime na tabulku tak, Ze ak ju mame oznadenu a LC na ikonu Navrh.

v' Zadavanie Udajov do tabulky = 2xLC na jej nazov.

Vyplnenie tabulky

Na tabulku, do ktorej chceme zadat udaje 2xLC, po jej otvoreni zaddvame do jednotlivych poli
hodnoty. Ak bunka pontka prednastavenu hodnotu, ktord chceme zmenit, prepiSeme ju. Ak ma pole
overovacie pravidlo, musime ho dodrzat (napr.menej ako 37 Ziakov.) Po ukonceni zadavania tabulku
zatvorime a uloZime.

Pri vyplfiani m6Zme menit nazvy stlpcov (poli) tak, Ze na ndzov 2xLC a napiSeme novy.

Uloha — nepiste!!!

1. Otvor Access, svoju databazu, otvor tabulku Skoly a vymysli si 4 r6zne skoly aj s ostatnymi
udajmi a uloz.
Vytvor novu tabulku v ndvrhovom zobrazeni s polami:

Cislo katalégu (&islo), priezvisko, meno (text 25 znakov), ddtum nar.(datum), miesto nar.

(text 20 znakov s vychozi Trnava) a trieda (text). Uloz tabulku s menom Ziaci.

Vytvorenie relacii

Aby boli jednotlivé tabulky v spravnom vztahu, je treba vytvorit ich spravne prepojenie - relaciu.

Pr: mame tabulku skoly — v nej budu r6zne skoly. Na kazdej Skole su triedy — 1.A, 2.B... A v kazdej
triede su rozni Ziaci s réznymi Gdajmi atd... Preto musime jednotlivé tabulky prepojit:

LC na tlacitko relacie (alebo Ndstroje - Relace), sa zobrazi okno v ktorom treba vybrat’ vsetky tri
tabulky (Skoly, triedy, ziaci) a pridat ich do okna relacii. Spojenie vytvorime tak, ze z tabulky skoly
mysSou presunieme pole Skola na pole skola v tabulke triedy. Okno ,,Upravit reldcie“, ktoré sa
zobrazi by malo v spodnej Casti obsahovat’ informaciu o type relacie. Malo by tam byt 1:N, ak je
tam nieco iné (M:N, 1:1, Neurcitd), tak ste napr. niekde nevytvorili primarny kluc. V okne ,,Upravit’
reldcie“ mozete zaklikn(t' aj referencnt integritu. Kliknutim na OK okno zatvorite.

Uloha — nepiste!!! Podobne vytvorte relaciu tabulky triedy pola trieda na tabulku Ziaci pole trieda.




Formulare
Sluzia na prehladnejsie zadavanie Udajov do tabuliek, ale aj na ich prezeranie a Upravu. Funguju na
vyplnovani prazdnych policok v kolonkach (ako danové priznanie). Postup zvorby formulara:

- LCna Formulare (lava kolonka)

- 2x LC na vytvorenie formulara pomocou sprievodcu

- Vyberieme tabulky, ktorych polia chceme mat vo formulari a s tlacidlom > ich presivame

vpravo

- Potom si vyberieme Styl z tych, ktoré program ponuka

- Dokoncit a pomenujeme ho menom
Uz hotovy formular vyplnima tak, Ze na neho 2x klikneme.
Ak chceme menit vzhlad uz hotového formulara, oznac¢ime ho a cez RC — vyberieme Ndvrhové
zobrazenie. V iom méZeme jednotlivé polia postvat, menit ich velkost, pismo, zarovnanie atd. Nové
texty vkladame pomocou panela s nastrojmi vlavo, kde okrem obycajného textu je aj umelecky text,
zaskrtavacie policka, polia s vyberom z moznosti, atd.
Do formulara sa da pridat aj obrazok — ako napr. logo firmy — cez menu Vlozit -> obrazok.
Ak chceme zmenit Hlavi¢ku a Pdtu formuldra, LC na Zahlavi/Zapati, potiahneme ich spodny okraj
a vkladame text, obrazky...

Uloha — nepiste!!! Vytvorte formular z tabulky triedy so vietkymi poliami. Styl si vyberte sami. Do
hlavicky vlozte logo ktoré ziskate na adrese herbie.szm.sk/logo.jpg.

Zostavy

SU dokumenty - vystupy programu Access, ktoré mozno tlacit, ulozit, publikovat na Inete. Mozu
obsahovat hlavic¢ku, patu, obrazky, ¢iary, &isla stran, a Gdaje z tabuliek zoradené do stipcov,
riadkov a podobne. S Gdajmi sa da aj pracovat - stcet, rozdiel, priemer atd. Postup:

- Vl0avo LC na Sestavy -> a v pravej Casti vyber Vytvorit sestavu pomoci privodce: vyberte
tabulky a ich polia, ktoré chcete v zostave mat (pouzi symbol >),

- Dalej uréte, podla ¢oho sa zostava bude zoskupovat’ - Seskupeni dat - zoradi zostavu podla
vybratého stlpca. Zostava je tym prehladnejsSia. Da sa zoskupit’ az podla 10 stlpcov. Ak
kliknete na MoZnosti souhrnu mozte do zostavy pridat’ aj matematické operacie +,-
,priemer, min a max.

- Nastavte format a orientaciu stranky pre tlac¢

- Vyberte styl z ponUkanych stylov

- Zadajte nazov a prehliadni - dokoncit’

Ak chceme urobit’ znemy do hotovej zostavy, RC na nu -> Navrh a postupujeme rovnako, ako pri
Formularoch: je k dispozicii rovnaka Souprava nastroju, cez ktor( pridame text, obrazok-logo,
nastavime miesto, kde sa ma stranka zalomit, atd. Rovnako si tahanim menime vysku a sirku
zostavy, posivame polia, cez RC zapneme a vypneme Zahlavi a Zapati, to tahanim tiez menime....
Zostava sa da vytlacit, ulozit....

Uloha — nepiste!!! Vytvorte Zostavu z tabulky Ziaci so véetkymi poliami. Styl si vyberte sami. Do
hlavicky vlozte logo ktoré ziskate na adrese herbie.szm.sk/logo.jpg.Dajte tam aj text SOUE Trnava.




